
Instituto de Investigaciones 

Sociales 



Índice 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Manual de Organización 

 

 

 

 

 



 















  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



– 

– 

– 

– 

– 

– 

– 



 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



– 

– 

– 

– 

– 

– 



 



 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

– 

– 

– 

– 

– 

– 

– 



 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



– 

– 

– 

– 

– 

  





 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



– 

– 

– 

– 

– 





 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



– 

– 

– 

– 

– 

– 

  





 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

– 

– 

– 

– 

– 

– 

– 







 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

– 

– 

– 

– 

– 

– 





 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



– 

– 

– 

– 

– 

– 

– 

– 

  



 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

– 

– 

– 

– 

– 

  



 





 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



– 

– 

– 

– 

– 

– 



 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



– 

– 

– 

– 

– 

– 

– 

– 

– 

– 





 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



– 

– 

– 

– 

– 

– 

– 

– 

– 





 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



– 

– 

– 

– 

– 

– 

– 

– 

– 

– 

– 







 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

– 

– 

– 

– 

– 

– 



 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



– 

– 

– 

– 

– 

  





Manual de Procedimientos 



 

  



 

 

 





 

  



 

 





 

  



 

 





 

  



 

 



 



 

  







 



 

 

  



 

 









Univers idad Autónoma de  Ba ja  Ca lifornia  

Ins tituto de  Inves tigaciones  Socia les    

Solicitud sa lón 306, s a la  de  juntas , sa la  de  inves tigadores  
 

IIS -01 
 

 

 

 

1. Inform ac ión genera l  

 

2. Requerimie n tos  

 

 

3 . Eq u ip o  * 

 

 

 

 

*El s a lón  306 cuen ta  co n  proyec to r multim ed ia  ins ta lado . El con tro l y cab le  de  video  para  e l 

p ro yec tor, s on ido  y b oc in as , a s í como la  co mpu tadora  po rtá til favor de  s o lic ita rlo  con  la  

res pons ab le  de  te cno lo g ías  de  in form ac ión  e l d ía  s u  even to . La  llave  de l s a lón  y mob ilia rio  

s o lic ita rlo  a l admin is trad o r. 

Fecha  de  la  s olicitud :  

 

 

 

Nombre  y firma de l 

solicitante  : 

 

Correo e lectrónico:  

Nombre  de l evento :  

 

Número  de  as is tentes  :  

Fecha  y horario de l 

prés tamo : 

 

 

 

 

 

 

 

 

Equipo SI NO 

Proyector multimedia   

Computadora  Portá til   

Sonido, bocina , micrófono   



Univers idad Autónoma de  Ba ja  Ca lifornia  

Ins tituto de  Inves tigaciones  Socia les    

Solicitud sa lón de  clases  y prés tamo de  equipo 

Sa lón: _______    Semes tre : __________ 

 

IIS -02 

 

 

1. Inform ac ión genera l  

 

 

2. Horario  

 

 

 

 

 

 

3 . Eq u ip o  * 

 

 

 

 

 

*Los  s a lon es  cuen tan  c on  p royecto r m ultimedia  ins ta lado . El con tro l y cab le  de  video  p a ra  e l 

p ro yec tor, llave  de l s a lón  de  c la s es , a s í como  la  com pu tadora  po rtá til favo r de  s o lic ita rlo  con  la  

res pons ab le  de  tecno log ías  de  in fo rm ación  e l d ía  s u  c las e .  

Fecha   

 

Nombre  de l solicitante :  

Correo e lectrónico:  

Nombre  de l curso/evento:  

Número  de  as is tentes :  

 Horario 

de  a  

Lunes    

Martes    

Mié rcoles    

Jueves     

Viernes    

Equipo SI NO 

Proyector multimedia   

Computadora  Portá til   



Univers idad Autónoma de  Ba ja  Ca lifornia  

Ins tituto de  Inves tigaciones  Socia les    

Solicitud Sa la  de  Cómputo 

Semes tre  _____________ 
 

IIS -03 
 

 

 

 

1. Inform ac ión genera l  

 

 

 

2. Horario  y durac ión  de l c urs o  

Periodo de uso de la sala de cómputo:  

 

 

 

 

 

 

 

Re q u e r im ie n t o s :  

Fecha   

 

Nombre  de l solicitante  :  

Nombre  de l curso:  

Número  de  as is tentes :  

 Horario 

de  a  

Lunes    

Martes    

Mié rcoles    

Jueves     

Viernes    



Univers idad Autónoma de  Ba ja  Ca lifornia  

Ins tituto de  Inves tigaciones  Socia les    

Solicitud Equipo de  Vide oconfe rencia  
 

IIS -04 

 

 

 

Fecha  de  la  s olic itud :  

 

Nombre  de l solicitante :  

Fecha  y hora  de  la  

videoconfe rencia : 

 

Motivo de  la  video 

conferencia: 

 

 

No. de  personas  que  

es ta rán en la  sa la :  

 

P la taforma de  

transmis ión: 

 

 

 

 

 



Univers idad Autónoma de  Ba ja  Ca lifornia  

Ins tituto de  Inves tigaciones  Socia les    

Solicitud pré s tamo y uso de  vehículo oficia l 
 

IIS -05 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*Se  req u ie re  cop ia  d e  Lic en cia  vigen te . 

Fecha  de  la  s olic itud:  

 

Nombre  de l Vehículo:  

* Nombre de l Solicitante  y Número de  Empleado: 

 

 

Fecha  de  Sa lida  

(dd/mm/aaaa   ) 

 Fecha  de  

Regreso 

(dd/mm/aaaa   ) 

 

Motivo de  la  sa lida : 

 

 

Kilometra je  

Sa lida  

 Kilometra je  

Regreso 

 

Obse rvaciones  a l s a lir: 

 

 

 

Uso de l Vehículo Oficia l 

Des tino: 

Nombre  de  los  ocupantes : 

 

 

Medidor de l 

tanque  de  

gasolina  

sa lida . 
 

Medidor de l 

tanque  de  

gasolina  

regreso. 
 

Obse rvaciones  a l regresa r: 

 

 

 

 

 

 

Nombre  y Firma de  quién recibe  la s  llaves  de l ve hículo 




